银行和机构用户操作说明书
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融资流程图

1. 会员注册

目前网站会员包括企业、银行、融资担保机构、小额贷款机构、投资机构、个人等6个会员类型。点击首页[image: image24.jpg](AR
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按钮便可进入注册页面，进入注册页面后，请选择相应的会员类型进行注册，按要求完整填写注册信息后，点击“提交”按钮即完成会员注册。

以下为用户注册页面截图（星号为必填项）：
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注:您在注册后需要将“公司营业执照正副本”加盖公章后传真至0871-8216950进行审核，我们会在接收到文件后的一个工作日内进行审核，审核成功后您才可以登录使用平台，审核未通过的企业我们会通知企业补充审核材料，进行二次审核。
平台对用户身份进行审核通过后便可开始使用平台：
2. 会员自助后台功能简介

（1） 信息管理

[image: image3.jpg]



A. 会员登录

会员注册信息通过审核后，可通过点击首页[image: image4.jpg]


按钮，然后键入用户名、密码、验证码进入会员自助后台，以维护会员信息和查看系统公告信息。

以下为用会员自助后台页面截图：
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B. 基本信息修改

基本信息修改，可修改和充实会员注册信息，使其他用户更容易查找。

以下为用户信息修改页面截图：
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C. 网站信息维护

网站信息维护，用于添加、修改、删除、审核会员的企业介绍、新闻动态、融资产品、营业网点等信息。

以下为网站信息页面截图：
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点击“添加信息”文字连接，便可进入信息编辑器页面：

以下为信息编辑器截图：
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注：将鼠标指针悬停于图标上可以显示其用途。添加信息后，需由用户自行审核方可发布。
D. 投资信息维护

投资信息维护，用于银行和机构用户录入、查看、修改、删除、发布投资信息。

以下为投资信息维护页面截图：
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点击“录入投资信息”文字连接，便可进入信息发布页面：

以下为融资信息录入页面截图：
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注:投资信息用于填写投资用途或资金性质。投资行业可复选。 


投资信息保存后，需审核方可成功发布。
E. 系统公告

系统公告，用户可于系统公告页面查看我网发出的公告和通知内容。

以下为系统公告页面截图：
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（2） 融资管理
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A. 公开的企业融资信息
公开的企业融资信息，显示企业发布并公开的企业总体融资信息列表。每个企业只能公布一份企业融资信息表，是企业的年度总体融资需求情况表。
以下为公开的企业融资信息页面截图：
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点击融资标题，即可查看公开的企业融资信息详情。
以下为查看公开的企业融资信息详情页面截图：
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注：点击“收藏此表”可将该表单收藏。便于下次浏览查看。
B. 公开的项目融资信息

公开的项目融资信息，显示企业发布的具体项目融资信息列表。每个企业能发布多份项目融资表，是企业准备用于各个项目的融资具体情况表。

以下为公开的项目融资信息页面截图：
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点击融资标题，即可查看公开的项目融资信息详情。

以下为查看公开的项目融资信息详情页面截图：
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注：点击“收藏此表”可将该表单收藏。便于下次浏览查看。
C. 报来的企业融资信息

公开的企业融资信息，显示企业发布并投送至指定银行、机构的企业总体融资信息列表。

以下为报来的企业融资信息页面截图：
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注：点击融资标题，即可查看公开的企业融资信息详情。
D. 报来的项目融资信息

公开的项目融资信息，显示企业发布并投送至指定银行、机构的企业具体项目融资信息列表。

以下为报来的项目融资信息页面截图：
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注：点击查看，即可查看公开的企业融资信息详情。

银行和机构用户可对此表进行留言和回复。
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E. 收藏的企业融资信息

收藏的企业融资信息，显示和管理您已收藏的企业融资信息列表。

F. 收藏的项目融资信息

收藏的项目融资信息，显示和管理您已收藏的企业融资信息列表。

（3） 系统管理
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A. Logo管理

Logo管理，用户可于此页面上传自己的企业徽标，上传提交后，logo将显示于企业展示页面的左上角。（如需修改，请再次上传覆盖）
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B. 模板管理

模板管理，用户可于此页面选择更改自己于展示页面中的模板样式。
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C. 修改密码

修改密码，用户可于此页面修改登录密码。
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D. 退出

退出，用户点击此项后即退出登录状态，并返回平台首页。

服务电话：0871-8241786
服务地址：昆明市高新区海源中路4号高新招商大厦3楼
